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Załącznik 4b 
Umowa- wzór 

 
Zawarta w dniu ……………. r. w Poznaniu pomiędzy: 
 
Skarbem Państwa - Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy w Poznaniu z 
siedzibą w Poznaniu,  
ul. Marcelińska 90, Regon 000870445, NIP: 778-117-48-84,  
reprezentowana przez:  
…………………………. 
zwaną dalej ”Zamawiającym” 
 
a 
 
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS) 
....................................... (nazwa Wykonawcy), z siedzibą w ........................przy 
ul………………………………; wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy …….................. pod numerem KRS ……………........, posiadający 
REGON…………….… i nadany NIP .........................., wysokość kapitału zakładowego: , wysokość kapitału 
wpłaconego: ……….., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez: ...................................... - 
...................................................  
albo  
 (w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej) 
……………………….. (imię i nazwisko Wykonawcy), prowadzący działalność gospodarczą pod firmą 
…………………. z siedzibą w ……………… przy ul………………………….. , wpisanym do Centralnej Ewidencji  
i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej REGON …………………………, 
NIP..............................................., zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: 
…………………………….. - ……………………… 
zwanym dalej ”Wykonawcą” 
łącznie zwanymi dalej Stronami, 
 
w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości mniejszej 
niż 170 000 złotych, w trybie zapytania ofertowego bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 
roku Prawo zamówień publicznych (numer postępowania ………………………….)   
zwana dalej „umową”, o następującej treści:  
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa fabrycznie nowych i nieużywanych 12 szt. urządzeń 
dla Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu w 
postaci:………………………………wyposażonych w oryginalne tonery zwanych dalej „Urządzeniami”. 
Specyfikacja techniczna ww. urządzeń stanowi Załącznik nr ……….. do umowy. 

2. Wykonawca zapewnia Zamawiającemu prawo do korzystania z oprogramowania 
zainstalowanego w Urządzeniach w zakresie niezbędnym do ich prawidłowej eksploatacji. 
Wykonawca oświadcza, że dostarczone oprogramowanie jest legalne, a korzystanie z niego przez 
Zamawiającego zgodnie z przeznaczeniem nie będzie naruszać praw osób trzecich. Wykonawca 
ponosi odpowiedzialność za wady prawne dotyczące dostarczonego oprogramowania. 

3. Wykonawca oświadcza, że Urządzenia posiadają deklarację zgodności UE oraz są dopuszczone do 
stosowania na rynku UE.  

4. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu karty gwarancyjne urządzeń 
wskazanych w ust. 1 oraz instrukcje w języku polskim. 
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§ 2 
Realizacja dostaw 

1. Wykonawca zobowiązany jest na własny koszt i ryzyko dostarczenia przedmiotu zamówienia, do 
siedziby Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu, po 
wcześniejszym uzgodnieniu terminu dostawy z osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego, do 
wskazanego przez pracownika Zamawiającego pomieszczenia. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do dostawy zamówionego przedmiotu zamówienia w terminie 
wskazanym w § 4. 

3. Wykonawca ponosi ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia Urządzeń do momentu jego 
wydania upoważnionemu pracownikowi Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu 
Pracy w Poznaniu. 

4. Odbiór Urządzeń zostanie potwierdzony podpisaniem protokołu zdawczo-odbiorczego przez 
przedstawicieli każdej ze Stron.  

5. Jeżeli w trakcie odbioru Zamawiający stwierdzi brak wymaganych dokumentów, braki ilościowe 
lub wady Urządzeń, ma prawo odmówić odbioru dostawy do czasu ich usunięcia lub wymiany 
Urządzeń na wolne od wad.  

6. Braki ilościowe lub wady jakościowe stwierdzone w dostawie Zamawiający reklamuje w ciągu 5 
dni roboczych od ich stwierdzenia. Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt do uzupełnienia 
braków lub usunięcia wad niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 5 dni roboczych, licząc 
od daty otrzymania wezwania.    

 
§ 3 

Wynagrodzenie i zasady dokonywania płatności 
1. Łączna wartość przedmiotu zamówienia ( z podatkiem VAT) wynosi ……………….. zł brutto  

▪ Cena jednostkowe przedmiotu zamówienia: ………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. Kwota, o której mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją postanowień 
niniejszej umowy.  

3. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania opłat: 

1) Zapłata wynagrodzenia za zrealizowanie Przedmiotu umowy dokonana będzie przelewem na 
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, z zastrzeżeniem postanowień pkt 6, 7 i 
8, w terminie 21 dni od daty prawidłowo wystawionej i dostarczonej faktury. Podstawą do 
wystawienia faktury jest protokół odbioru podpisany przez upoważnionych przedstawicieli 
Stron. 

2) Wykonawca wystawi i udostępni Zamawiającemu fakturę z wykorzystaniem KSeF, chyba że 

zaistnieją przypadki, o których mowa w ustawie o VAT, uniemożliwiające takie działanie lub 

uprawniające Wykonawcę do innego działania. W takim przypadku faktura zostanie 

wystawiona i udostępniona Zamawiającemu zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o VAT 

oraz zapisami niniejszej umowy. 

3) Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę przesłania faktury przez 

Wykonawcę do KSeF. 

4) W czasie awarii KSeF lub w okresie trwania niedostępności tego systemu (zgodnie z 

przepisami ustawy o VAT) faktura musi zostać udostępniona Zamawiającemu w formie 

elektronicznej, w formacie PDF, na adres e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl. Za datę 

skutecznego doręczenia faktury w takim przypadku uznaje się datę wysłania wiadomości e-

mail zawierającej fakturę oznaczoną kodem QR zgodnie z ustawą o VAT lub datę nadania 

fakturze numeru identyfikującego w KSeF – w zależności od tego, która z tych dat nastąpi 
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wcześniej. Jeśli udostępnienie faktury w sposób wskazany powyżej nie jest możliwe, wówczas 

faktura powinna być udostępniona w formie papierowej na adres siedziby Zamawiającego. Za 

datę skutecznego doręczenia uznaje się dzień doręczenia przesyłki listowej zawierającej 

fakturę oznaczoną kodem QR zgodnie z ustawą o VAT. 

5) Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego, 

6) Zamawiający dopuszcza możliwość, że zapłata wynagrodzenia następować będzie z 
zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaru i usług. W przypadku braku możliwości 
zastosowania zapłaty w ten sposób - w szczególności w przypadku zwrotu przez bank/SKOK 
kwoty objętej przelewem z zastosowanym „Komunikatem przelewu” - Wykonawca nie ma 
prawa do naliczania odsetek za nieterminową zapłatę do momentu zawiadomienia 
Zamawiającego o możliwości dokonania zapłaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 
płatności. Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego niezwłocznie o 
wystąpieniu możliwości wskazanej wyżej, 

7) Wykonawca oświadcza, iż numer rachunku bankowego, o którym mowa w pkt 3, należy do 
Wykonawcy, jest zgłoszony do właściwego urzędu skarbowego i znajduje się w wykazie 
podmiotów, o którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towaru i usług. Wykonawca 
oświadcza również, że jest to rachunek rozliczeniowy, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe prowadzony jest rachunek VAT. 

8) W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy nie będzie figurował w 
wykazie, o którym mowa w pkt 9 (tzw. Biała Lista podatników VAT), Zamawiający uprawniony 
jest do wstrzymania płatności do momentu wskazania przez Wykonawcę rachunku 
spełniającego te wymogi lub do dokonania płatności na rachunek spoza wykazu po uprzednim 
złożeniu stosownego zawiadomienia do urzędu skarbowego. Wstrzymanie płatności przez 
Zamawiającego w tym przypadku nie stanowi opóźnienia w zapłacie i nie uprawnia 
Wykonawcy do żądania odsetek ani jakichkolwiek odszkodowań. 

9) Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania informacji dotyczących 
umowy jest: kancelaria@poznan.pip.gov.pl  

4. Wykonawca nie może przenieść swoich praw ani obowiązków wynikających z niniejszej Umowy na 
osobę trzecią, bez pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności. 

 
§ 4 

Realizacja umowy 
Realizacja całości umowy ze strony Wykonawcy nastąpi w terminie do 14 dni roboczych od daty 
zawarcia umowy. 

 
§ 5 

Kary umowne 
1. Strony postanawiają, że wiążącą je formą odszkodowania będą kary umowne. 
2. Zamawiający może żądać od Wykonawcy kary umownej: 

1) za każdy dzień zwłoki w dostawie przedmiotu Umowy - w wysokości 1 % wartości 
niedostarczonego przedmiotu Umowy, zgodnie z cenami jednostkowymi określonymi w § 3 
ust. 1 Umowy,   

2) za każdy dzień zwłoki w usunięciu wad - w wysokości 0,3% wartości reklamowanego 
przedmiotu Umowy, zgodnie z cenami jednostkowymi określonymi w § 3 ust. 1 Umowy,   

3) za odstąpienie od Umowy (w całości lub części), przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn 
zależnych od Wykonawcy - w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia z podatkiem VAT 
określonego w § 3 ust. 1 Umowy. 

mailto:kancelaria@poznan.pip.gov.pl
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3. Maksymalna wysokość kar umownych należnych Zamawiającemu nie może przekroczyć 30% 
łącznego wynagrodzenia z podatkiem VAT, określonego w § 3 ust. 1 Umowy.  

4. Niezależnie od naliczonych kar umownych, jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego 
przewyższy kwotę kar umownych będzie on uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy na 
zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego odszkodowania uzupełniającego do wysokości 
rzeczywistej szkody. Powyższe nie uprawnia Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania za 
utracone korzyści. 

5. Zamawiający uprawniony jest do potrącania kar umownych z jakiejkolwiek należności 
przysługującej Wykonawcy od Zamawiającego w tym poprzez dokonanie zapłaty w kwocie 
odpowiednio niższej w stosunku do zobowiązania wynikającego z faktury VAT. O naliczeniu kary 
umownej Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie lub e-mailowo na adres ………………..– 
wskazując przyczyny jej naliczenia. W przypadku niezakwestionowania pisemnie lub e-mailem 
przez Wykonawcę podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej w terminie 5 dni od 
otrzymania ww. informacji, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca nie kwestionuje podstaw do 
naliczenia kary umownej. W przypadku zakwestionowania przez Wykonawcę podstaw 
faktycznych do naliczenia kary umownej Wykonawca zobowiązany jest wskazać przyczyny 
powyższego. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego naliczonych kar umownych            
z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia z tytułu realizacji umowy. W przypadku braku 
możliwości potrącenia, Zamawiający wezwie Wykonawcę do zapłaty wyznaczając 14-dniowy 
termin zapłaty od dnia doręczenia wezwania.  

 
§ 6  

Odstąpienie od Umowy 
1. Zamawiający, niezależnie od ustawowego prawa odstąpienia od Umowy, jest uprawniony do 

odstąpienia od umowy (w całości lub w części), w terminie 30 dni od dnia uzyskania przez niego 
wiedzy o okoliczności uzasadniającej odstąpienie, w przypadku, gdy: 
1)  zaistnieje istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym albo powodująca brak możliwości wykonania umowy, czego nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

2)  Wykonawca pozostaje w zwłoce w wykonaniu przedmiotu Umowy lub usunięciu wad przez 
okres 14 dni w stosunku do terminów, o którym mowa w § 4 oraz § 2 ust. 6 Umowy,  

3)   jeżeli Wykonawca został postawiony w stan likwidacji lub zgłoszona zostanie upadłość 
Wykonawcy lub złożono wniosek o ogłoszenie upadłości Wykonawcy, 

2. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy należy złożyć drugiej stronie w formie pisemnej, pod 
rygorem nieważności. Oświadczenie o odstąpieniu musi zawierać uzasadnienie. Odstąpienie staje 
się skuteczne z chwilą doręczenia drugiej stronie. W przypadku przekazywania oświadczenia za 
pośrednictwem operatora pocztowego, przesyłkę awizowaną dwukrotnie uznaje się za 
doręczoną.  

3. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w części, Strony zobowiązują się do 
sporządzenia w terminie 14 dni od dnia odstąpienia od Umowy protokołu, który będzie 
stwierdzał stan realizacji przedmiotu Umowy do dnia odstąpienia od Umowy.  

4. W przypadku odstąpienia od Umowy Strony dokonają rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy w 
oparciu o odpowiednie stosowanie procedur odbioru, podstaw wystawiania faktur, terminów 
płatności.  

5. Po odstąpieniu od Umowy Zamawiający nie traci prawa do żądania należnych kar umownych i 
odszkodowań. 

 
§ 7  

Osoby upoważnione do realizacji umowy 
1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem 

postanowień niniejszego paragrafu.  
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2. Strony niniejszej umowy wyznaczają następujących przedstawicieli odpowiedzialnych za właściwą 
realizację postanowień umowy: 

1) Ze strony Wykonawcy: 
……………………………………………, tel:, e-mail:  

2) Ze strony Zamawiającego: 
……………………………………., tel: (61) 62 84 035, e-mail: ………………………………………….. 
…………………………………………., tel: (61) 62 84 035,  

 e-mail: ………………………………………………………………….. 
3. Strony mają prawo do zmiany ww. osób w każdym czasie trwania umowy, informując  

o tym drugą stronę drogą elektroniczną wysyłając wiadomość  po stronie Wykonawcy na e-mail: 

……………………,  a po stronie Zamawiającego na adres e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl. 

Zmiana ww. osób nie wymaga sporządzania aneksu do umowy.   

 
 

§ 8  
Warunki gwarancji 

1. Wykonawca udziela na Urządzenia 24 miesięcznej gwarancji. Okres gwarancji Urządzeń, licząc od 
dnia podpisania przez Strony protokołu odbioru.  

2. Zamawiający może dochodzić roszczeń z tytułu gwarancji i rękojmi także po terminie określonym 
w ust. 1, jeżeli zgłosił wadę przed upływem terminów tam określonych.  

3. Wykonawca zapewnia w okresie gwarancji obsługę serwisową zgodną z wymaganiami 
producenta dostarczonych Urządzeń. Serwis świadczony będzie w miejscu użytkowania 
Urządzeń, chyba że naprawa na miejscu będzie niemożliwa. W przypadku konieczności 
transportu Urządzenia do serwisu wszelkie koszty transportu ponosi Wykonawca. 

4. Zgłoszenia awarii Sprzętu dokonywane będą pocztą elektroniczną na adres wskazany przez 
Wykonawcę tj. ………………………… Wymagany czas reakcji w przypadku napraw gwarancyjnych to 
72 godziny (w dni robocze), od chwili mailowego zgłoszenia usterki.   

5. Zamawiający może wykonywać uprawnienia z tytułu rękojmi za wady fizyczne rzeczy, niezależnie 
od uprawnień wynikających z gwarancji, o której mowa w ust. 1. 

 
§ 9 

Poufność informacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności wszelkich informacji dotyczących 
Zamawiającego oraz wszelkich innych informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem Umowy 
lub przy okazji wykonywania Umowy w szczególności, co do treści dokumentów udostępnianych 
dla wykonania Umowy oraz konsultacji prowadzonych z Zamawiającym, z wyjątkiem danych i 
informacji, które zgodnie z obowiązującym prawem mogą być ujawnione lub gdy ujawnienia ww. 
danych zażąda uprawniony organ w przewidzianej prawem formie i treści, jednakże tylko w 
niezbędnym zakresie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje 
Umowę i które będą miały dostęp do informacji wskazanych w ust. 1, o wynikających z Umowy 
obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i 
egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne 
naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność, jak za 
własne działania.  

3. Ustanowione Umową zasady zachowania poufności informacji, jak również przewidziane w 
Umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności informacji, obowiązują 
zarówno podczas wykonania Umowy, jak i 5 lat po jej wygaśnięciu. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1.000,00 zł za każdy przypadek 
naruszenia zasad zachowania poufności informacji. Zastrzeżenie wyżej wymienionej kary 

mailto:mariusz.gorniak@poznan.pip.gov.pl
mailto:zbigniew.swierczynski@poznan.pip.gov.pl
mailto:kancelaria@poznan.pip.gov.pl
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umownej nie wyklucza dochodzenia odszkodowania przenoszącego jej wysokość na zasadach 
ogólnych. 

§ 10 

Przetwarzanie danych osobowych 

1. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Strony w związku z 
zawarciem i realizacją Umowy będą przetwarzane w taki sposób i w takim zakresie, w jakim jest 
to niezbędne do jej realizacji, z zachowaniem zasad określonych w rozporządzeniu Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) –
zwanym dalej „RODO”. 

2. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem niniejszej umowy wypełnił obowiązki informacyjne 
przewidziane w art. 13 lub art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (RODO) oraz  
w zakresie określonym w pkt 15 zapytania ofertowego wobec każdej osoby fizycznej, od której 
dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał w celu wpisania jej do treści 
umowy jako dane osoby reprezentującej Wykonawcę lub działającej w jego imieniu przy 
realizowaniu umowy. Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do 
działania przy wykonywaniu niniejszej umowy osób innych niż wymienione w jej treści, najpóźniej 
wraz z przekazaniem Zamawiającemu danych osobowych tych osób, zrealizować obowiązki 
informacyjne w trybie art. 13 lub art. 14 RODO oraz określone w zapytaniu ofertowym.  

 
§ 11 

Postanowienia końcowe 
1. Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności               

z wyjątkiem zmian osób, o których mowa w § 7 ust. 2 umowy. 
2. Strony zobowiązują się do wzajemnego pisemnego informowania o wszelkich zmianach danych, 

które mogą wpływać na wystawianie i obieg faktur, ich księgowanie (takich jak nazwa firmy, 
adres, numer konta itp.) lub zaistnienia jakichkolwiek innych okoliczności uniemożliwiających 
bieżący kontakt z Wykonawcą. Każda ze Stron przyjmie na siebie odpowiedzialność za wszelkie 
negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnych danych. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu 
cywilnego. 

4. Wszystkie spory wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy strony deklarują rozwiązywać       
w drodze negocjacji. Z ostrożności strony ustalają, że w razie braku rozwiązania sporu w drodze 
negocjacji, zostanie on rozstrzygnięty przez Sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

5. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego 
i jeden dla Wykonawcy. 

 
 
 
 
     ……………………………………………….      …………………………………………. 

       Zamawiający       Wykonawca 
 
 
 
 
Załącznik: specyfikacja techniczna urządzeń 


